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Ingreso al sistema

> Sistema web, ingreso a través del link: https://www.gub.uy/user/login

> Ingresar con su Usuario gub.uy (Número de Cédula / Contraseña)

https://www.gub.uy/test-catalogo-tramites/user/login


Menú Principal

Botón alta Nuevo Trámite

Filtros de búsqueda

Listado de trámites filtrados

Bandeja de entrada



Se podrá seleccionar el 

organismo e institución 

del tramite que necesito 

buscar. 

Solo es posible 

seleccionar organismos e 

instituciones que el 

usuario está autorizados.

Cantidad de tramites 

listados por página: 

5 / 10 / 25 / 50 / todos

Tipo de tramite que 

se quiere buscar: 

Común / Casuística 

/ Cualquiera

Realiza la búsqueda en función de 

los filtros seleccionados

Búsqueda específica de un 

tramite por nombre o ID

Filtros de búsqueda



Definimos la vigencia de un trámite en base a la próxima fecha de revisión establecida.

> Vigente       : la fecha de revisión es a futuro.

> Vencimiento próximo      : la fecha de revisión es en una semana.

> Vencidos       : en la fecha de revisión definida, el trámite no fue revisado y necesita actualizar.

Vigencia



Definimos como Estado de Moderación a la situación que se encuentra el trámite:

> Borrador: el trámite se está editando y nunca ha sido publicado en el catálogo.

> Necesita Corrección: el trámite ha sido revisado por los validadores y necesita ajustes por parte de los 

editores.

> Necesita aprobación de calidad: el trámite ha sido editado por el editor y necesita la aprobación para su 

publicación.

> Publicado: el trámite se encuentra publicado.

> Solicita archivar: un editor solicita el archivo de un trámite publicado por no

realizarse mas el mismo y no corresponde su publicación. 

> Archivado: el trámite se ha archivado y no está visible.

Estado de Moderación



Borrador

Necesita 

Corrección

Necesita Aprobación 

de calidad
Publicado

Archivado
Solicita 

archivar

Editores Organismos Validador   Aprobación de calidad

Estado de Moderación - Proceso



Operaciones son las acciones que puede realizar un editor según el Estado de un trámite.

Bandeja de trámites filtrados



Estado del trámite Acciones

Borrador Editar Ver Revisiones

Necesita Corrección Editar Ver Revisiones

Necesita aprobación de calidad Ver Revisiones

Publicado Editar Ver Revisiones

Solicita archivar Ver Revisiones

Archivado Editar Ver Revisiones

Operaciones de un editor



Consultas

tramites@agesic.gub.uy

Juan Fontes | Johny González

Tel. 2901 2929 Int. 8475 / 8520

mailto:tramites@agesic.gub.uy


www.gub.uy/agesic


